








         Приложение 1

 к административному регламенту 
 Блок – схема предоставления государственной услуги 























                 Приложение 2

                                                                                                                                      к административному регламенту  
Начальнику УТиСР АКГО       От_____________________________       _____________________________                                                                                                                  прож.: _________________________        ______________________________                                                                                                                        тел: ______________________

Заявление

1. Прошу назначить субсидию на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, на приобретение твердого топлива и баллонов со сжиженным газом (ненужное зачеркнуть), мне и членам моей семьи 

	№№

п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства

	1. 
	
	заявитель

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	


2. Прошу выплачивать субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг через:

а) организацию федеральной почтовой связи __________________________________________________________

                                                                                                                   (наименование организации федеральной почтовой связи)

б) кредитную  организацию________________________________________________________________________

                                                    

(наименование и банковские реквизиты кредитной организации)

9. Я согласен(на) использовать субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг для оплаты жилищно-коммунальных услуг, на приобретение твердого топлива и баллонов со сжиженным газом (ненужное зачеркнуть).  Подпись заявителя ____________________.
4. Среднедушевой доход моей семьи за 6 мес. составил _________руб. Подпись заявителя ________________.

9. Мною, для назначения  субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг представлены документы и копии документов в количестве - _______ шт., в том числе:
·  копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования   жилым помещением - __ шт.

·  копии документов, удостоверяющие личность, регистрацию по месту жительства и гражданство Российской Федерации - ______шт.;
· копии документов, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту жительства, к членам его семьи (свидетельство о браке; свидетельство о расторжении брака; свидетельство о рождении ребенка     ____ ___шт.; 

· копии документов о праве на меры социальной поддержки (удостоверение установленной формы, справка МСЭ о признании инвалидом и другие  - ______шт.;
· справка о составе семьи - ______шт.;
· документ, подтверждающий доход    - ________шт.  Подпись заявителя ________________.
· документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги начисленных за последний перед подачей заявления месяц, 12 мес. при наличии приборов учета- _______шт.

· документ  о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг –шт.

· копия сберегательной книжки -__шт.  

6. С проверкой предоставленной мною информации и направлением для этого запросов в организации согласен(на). Подпись заявителя ________________.

7.Не  возражаю  о  включении  указанных сведений в регистр граждан  в  электронном  виде  для  целей  назначения и выплаты субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. О наступлении  обстоятельств,  влияющих  на  размер субсидии,  или  прекращения  права  на ее получение    обязуюсь сообщать в течение 14 дней.

8. Обязуюсь не позднее 10 рабочих дней с даты истечения срока предоставления субсидии предоставить документы, (квитанции) подтверждающие фактические расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. Подпись заявителя ______________________

9. Я  предупрежден(на), что предоставление излишних сумм  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг по моей вине подлежат удержанию в установленном законодательством порядке. Подпись заявителя ________________.

 . «______»_________________ 201 года      ________________

_________________
                                                                          (подпись заявителя)                                (фамилия)                                        

Приложение 3

 к административному регламенту  
Заявление и документы в количестве _______ шт. приняты

________________________________________ /___________________/  

(фамилия и.о. должностного лица)                         (подпись)

«______»_________________ 20___года. 

(дата)

Дело № __________ сформировано  

________________________________________ /___________________/  

(фамилия и.о. должностного лица)                         (подпись)

«______»_________________ 20___года.

(дата)

Дело проверено: 

________________________________________ /___________________/  

(фамилия и.о. должностного лица)                            (подпись)

«______»_________________ 20___года. 

(дата)

Распоряжение

о назначении (отказе) субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

                   ___________________________________________________________

                                              (наименование управления)

                                     от _____________ N ______________

На гр. ____________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

1. Назначить субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг с __________ г. по _________ г.

2. Отказать в назначении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг по следующим причинам:________________________________________________________

3.Решение    может    быть    обжаловано   в   соответствии   с   действующим законодательством.

                                                        Руководитель органа

                                                социальной защиты населения

                                                ___________________________

                                                           (Ф.И.О. подпись)
Приложение 4

 к административному регламенту  
ЖУРНАЛ

О назначении субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг

	№ 
п/п
	Дата 
приема
заяв- 
ления 
	Сведения о заявителе  
	Категория
обратив- 
шегося 
	Дата и номер 
удостоверения
или документа
о принадлеж- 
ности    
к категории 
лиц, имеющих 
право на субсидии
	Содержание распоряжения уполномоченного органа         

	
	
	фамилия,
имя,  
отчество
	дата 
рожде-
ния  
	адрес 
места 
житель-
ства, 
места 
пребы- 
вания, 
факти- 
ческого
прожи- 
вания  
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	номер   
и дата   
принятия  
решения о 
назначении 
или решения
об отказе в
назначении 
субсидии    
	размер 
установ-
ленной 
субсидии   
	срок   
установ- 
ления субсидии
	номер 
выплат-
ного  
дела  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	с  
	по 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Обращение заявителя


с комплектом документов


                                                                                                 комплектом документов








Да





Нет





Определение права 


на предоставление субсидии





Отказ в предоставлении государственной услуги.


Возврат документов








Наличие оснований 


для дополнительной 


проверки





 Да





Дополнительная проверка представленных документов





Нет





Принятие решения о назначении субсидии. Формирование 


выплатного дела





  Да





Подтверждение права на получение субсидии





Нет





Принятие решения об отказе в назначении субсидии. Направление уведомления об отказе в предоставлении субсидии с указанием причин





Перечисление гражданину назначенных сумм субсидии


на его счёт в кредитном учреждении  или через учреждения федеральной почтовой связи








