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	Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача дубликатов договоров аренды (имущественного найма) муниципального недвижимого имущества, заключенных сроком до одного года»


Блок-схема

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача дубликатов договоров аренды (имущественного найма) муниципального недвижимого имущества, заключенных сроком до одного года»
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Предоставление Заявителем запроса о выдаче дубликата договора в канцелярию 





Предоставление Заявителем запроса о выдаче дубликата договора по почте








Проверка представленных документов и полномочий Заявителя





нет





Полномочия Заявителя и документы соответствуют установленным требованиям





да








Уведомление Заявителя 


о наличии препятствий для приема документов или предоставления услуги 





Регистрация запроса и передача его на исполнение





Заявитель устраняет


препятствия


(недостатки)





нет      








Полномочия Заявителя и документы соответствуют установленным требованиям





да








нет





да�








Отметка в запросе о выявленных недостатках





нет





Оригиналы запрашиваемых документов имеются в Управлении





да�








Муниципальный служащий изготавливает и сшивает дубликат договора





Выдача дубликата договора требует оформления сопроводительного письма








да�








нет





Подготовка проекта и сопроводительного письма, его подписание и регистрация





Выдача дубликата договора Заявителю








Выдача или направление  по почте уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги












